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« Contenu : le but estle méme
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francais, attirer I’attention du
destinataire et décrocher un
entretien (cf ci-contre).

. o Formules de politesse :
. sivotre lettre commence par
" “Dear Sir/Madam?, elle se
: termine par ‘“Yours faithfully”.
. Mais si vous connaissez le
i - nom de la personne — “Dear
¢ ¢ Mr/Mrs Bond” —, terminez
i . par “Yours sincerely”. -

Plus d'infos
e [e Guide du CV en anglais,
d’Elisabeth Blanchet et Marie-José
Zhu, éd. U’Etudiant, 14,90 €

. e postuler en anglais, d’Axel

. *  Delmotte, éd. Studyrama, 7,95 €

s‘ > e Un cours gratuit de 15 mn en ligne
‘ - pour rédiger son CV en anglais sur :
i hitp:// wwrtoutapprendre.com/
| formation.asp?langues,anglais,co
- mment-rediger-un-cv-en-anglais

. eTrois exemples de lettres
! de motivation sur :
http://iobs.guardian.co.uk/
careers/200255 /503100 /three-
examples-of-covering-letters/

e Pour les candidats a ’émigration :
. renseignements et possibilité de
o+ rencontrer un conseiller a 'Espace
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. stage : vous pou-
© vez vous inspirer de

— . . sont a gauche, les votres
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7 London . laprésentation frangaise.
M John Dean
News Editor
The Times
Offord Road ¥
LOﬂng‘) . * Indiquez — sous I'adresse du
N16 © destinataire —la date a la mode

;, anglaise ou ameéricaine et
: I’objet (“job application”).

28 March, 2009

Re: Job Ref 431-A <

Dear Mr Dean,
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paper, The Sheffield Times, Jast suminer.
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Thank you for takin, ¢ future. ] am availa

to hearing from you in the near ! @
the dates specified in your advertisement.

N Yours sincerelys
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VOCABULAIRE Lettre de motivation

- suite a votre annb,nce : - posey s candidature : applyfor - mes fonctions et ' -stage : intemship (US);'wark to be a good team worker

in reply to your advertisement « & heure actuelle, Je... : responsabllités consistaientd: ~ placement(GB) - veulllez trouvez cl-joints

- je cherche un emploi dans I am currently... my duties and reponsabilities -enthousiaste a Midée de faire:  mon CV et mes références :

* fe domaine de : | am looking - expérience pratigue: were * enthusiastic about doing piease find enclosed my CV
for employment in hands-on experience - trés motivé : highly motivated - avoir I'esprit d'équipe : and references



